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PREGAO ELETRONICO

90004/2025

CONTRATANTE (UASG)
(343030 — CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR)

OBJETO

Contratacdao de empresa especializada em servigos de edi¢cao e revisao de textos e
programacao visual.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 154.283,34 (cento e cinquenta e quatro mil, duzentos e oitenta e trés
reais e trinta e quatro centavos)

DATA DA SESSAQO PUBLICA
Dia 01/10/2025 as 10h (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[menor preco] / [por grupo]

MODO DE DISPUTA:
[aberto]

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM] / [NAO]

310
MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
[SIM] / [NAQ]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2025
(Processo Administrativo n° 01404.000082/2025-79)

Torna-se publico que o Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular — CNFCP, Unidade Especial do Instituto
do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional (IPHAN), autarquia federal vinculada ao Ministério da Cultura por
meio da Coordenagdo Administragdo, sediado na Rua do Catete, 179, Catete — Rio de Janeiro, realizara
licitag&o, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cGes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratacdo de empresa especializada em servicos de edicédo e
revisdo de textos e programacéo visual, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitac@o sera realizada em Unico item.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
gue por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecédo ou
aqueles se tornem desatualizados.
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2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. N&o poderdo disputar esta licitacao:

2.7.1 aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagédo;

2.7.3 sociedades cooperativas;

2.7.4 empresas estrangeiras que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.5 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitac&o versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.6 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacéo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.7.7 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de san¢&o que lhe foi imposta;

2.7.8 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

279 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.10 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.7.11 pessoas juridicas reunidas-em-consorcio;

2.7.12 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;
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2.8. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente publico
do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.7 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.5 e 2.7.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo,
de execucdao da licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgédo ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.5 e 2.7.6 ndo impede a licitagcdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacfes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.13. Em licitagBes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.14. A vedacdo de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da contratagédo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORGCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacédo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.13.1 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

441 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.4.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.7.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.7.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
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tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.8.2 gue seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.8.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.8.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
ndo beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.8.5 cujo so6cio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.8.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.8.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.8.8 gue exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econbmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitaliza¢&o ou de previdéncia complementar;

4.8.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.8.10 constituida sob a forma de sociedade por a¢fes.

48.11 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de

pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

4.9, A falsidade da declaracédo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Oslicitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao anteceder
as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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4.11. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacéo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

4.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méaximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.13.1 a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.13.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4141 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.14.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.15. 0O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.13
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconex&o.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

5.1.1 valor unitario anual do item;

Pagina 8|27
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Edital modelo - Lei n° 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025



EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90004/2025

MINISTERIO DA CULTURA
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
CENTRO NACIONAL DE FOLCLORE E CULTURA POPULAR
e-mail: licitagdo.cnfcp@iphan.gov.br
telefones: (21) 3032-6029

5.1.2 marea;
5.1.3 fabricante;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.

5.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.5.1 No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada serd a que
corresponde & média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo,
por documentos de Escrituragéo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢Bes) para o PIS/PASEP e
COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacédo da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados com disponibilizacdo de
trabalhadores em dedicacdo exclusiva de méo de obra, o que configura cessdo de méo de obra para fins
tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no 123/2006.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢ées nelas
contidas, em conformidade com o que disp&e o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢&o.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja 0 de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s precos maximos
previstos no Termo de Referéncia/Projeto Bésico;
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5.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacado dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do
contrato.

5.14. Em se tratando de servicos com fornecimento de mé&o de obra em regime de dedicacéo exclusiva, 0
licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentencas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificacédo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 100
(cem) reais.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
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6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

6.11.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica
encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5 Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1 A etapa de lances da sesséo publica terd duracao inicial de quinze minutos. Apés esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao
de lances.

6.12.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrir4 oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.3 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior serd de 20%, nos termos do 8 6° do artigo 24 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

6.12.4 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
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6.12.5 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cbes definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.6 ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderao
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que o0s
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do 8 5° do artigo 25 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 79, de
12 de setembro de 2024.

6.13.2 N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.13.3 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do
periodo de duracéo da sesséo publica.

6.13.4 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediérios.

6.13.5 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

6.13.6 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.7 ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
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6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa
competitiva da licitacdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos
lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art.
26 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.20.1 Para produtos ou servi¢os abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso
a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servigco contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servi¢cos que facam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comisséo.

6.20.2 Nestas situacdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.21. Em relacdo aitens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de peqgueno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto & Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, caso a contrata¢@o ndo se enquadre nas vedacdes dos 8§81° e 2° do art. 4° da
Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.21.1 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderéo se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, §9°, I, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.21.2 O parémetro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razéo da aplicacdo da margem de preferéncia.
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6.21.3 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco
por cento), caso se trate de um pregédo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.21.4 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

6.21.5 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregédo, na ordem de classificacéo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.6 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21.7 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda n&do tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.23.1 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacéo;

6.23.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigaces
previstos nesta Lei;

6.23.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.23.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgdos
de controle.

6.24. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos
ou prestados por:
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6.24.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgédo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.24.2 empresas brasileiras;
6.24.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.24.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de

dezembro de 20009.

6.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo podera negociar condicbes mais vantajosas, apés definido o
resultado do julgamento.

6.26.1 A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgéo, for desclassificado em
raz&o de sua proposta permanecer acima do preco méaximo definido pela Administracéo.

6.26.2 A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.26.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatério.

6.26.4 O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao solicitarq ao licitante mais bem classificado
gue, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e j4 apresentados.

6.26.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratag&o/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.27. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo iniciar4 a fase de
aceitagdo e julgamento da proposta.
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7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cGes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF,;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual desclassificaco.
7.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢éo, o licitante ser& reputado inabilitado, por falta de condicao

de participacgéo.

7.4. Na hipétese de inverséo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cbes de
participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitac&o.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comisséo verificard se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da
margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus
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anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1 contiver vicios insanaveis;

7.7.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.7.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

7.7.4 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéao;

7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracéo.

7.9. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 sera considerada ap6s diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, que comprove:

7.9.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9.3 por cento) do valor or¢ado pela Administracéo, independentemente do regime de execucao.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do
preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacado de
recolhimento de impostos e contribui¢@es na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da &rea especializada no objeto.
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7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
gue assegure a execuc¢do do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitagcdo da proposta.

7.14. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amaostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.

7.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.16. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificages constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, ser@o exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serédo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.
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8.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida,
serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consoércio em relacéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou
por meio eletrdnico.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133, de 2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas hormas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.11. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
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8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcéo
ou a alteracao dos registros tédo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.12.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

8.13. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséao.

8.13.2 Na hip6tese de afase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e ho § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.14.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

8.15. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 8.13.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacéo, a apresenta¢do de novos documentos
de habilitacdo ou a complementacgdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até 02 (duas) horas, para:

8.15.1 a afericdo das condi¢Bes de habilitacéo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.15.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.15.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;
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8.15.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
orgado ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.

8.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacgéo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitag&o.

8.17. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.18. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.13.1.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.20. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicao para participacdo na licitacao.

8.21. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2, O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito & contratagéo, sem
prejuizo das sangfes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrdnico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio
eletrénico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificacéo pela
Administracao.
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9.4, Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderéo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administracao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratacéo
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacéo.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacéo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

10.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
10.3.2 0 prazo para a manifestac@o da intencé@o de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitac&o;

10.3.4 na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

10.4. Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgac&o da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
[https://sei.iphan.gov.br/pesquisapublica].

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo durante o certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagfes do edital.

11.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

11.15 apresentar declara¢@o ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagéo;

11.1.6 fraudar a licitagao;

11.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
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11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracédo podera, apds regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S Motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

11.3.1 a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 0s danos gue dela provierem para a Administragédo Publica;

11.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagBes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sancao de multa ser4 facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
GUteis, contado da data de sua intimacéo.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
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Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infrac6es dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiguem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrag&o, descrita no item 11.1.4,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do érgédo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as san¢8es de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacgédo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido & autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagédo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20
(vinte) dias (teis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caber4 a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.
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11.15.1 Os enderecos de e-mail infformados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacédo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelos
seguintes meios: ELETRONICO: licitacao.cnfcp@iphan.gov.br

12.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

12.5. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, nos autos do processo de licitacdo.

12.6. Acolhida a impugnac&o, sera definida e publicada nova data para a realizag&o do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contrata¢cdo/Comisséo.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de prepara¢do e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatdrio.
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13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletrénico o [https://sei.iphan.gov.br/pesquisapublica].

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

13.11.2 Anexo Illl — Minuta de Termo de Contrato;

Rio de Janeiro, 12 de setembro de 2025.

Rafael Barros Gomes
Ordenador de Despesas

IPHAN/CNFCP
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Termo de Referéncia 14/2025

Informacoées Basicas

Nu d
refato UASG Editado por Atualizado em
artefato
14/2025 343030-CENTRO NACIONAL DE CULTURA JULIANA SANTANA DE 24/07/2025 15:57 (v
POPULAR SOUSA 2.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 01404.000082/2025-
ndo-continuado 79

1. Definicao do objeto

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa qualificada e com experiéncia comprovada para a prestacdo de servigos de concepgdo, programacao
visual e producdo editorial, com revisdo e edicdo de texto, para as publicacdes do CNFCP e materiais de divulgacao e
sinalizacdo, impressos e/ou virtuais, incluindo o conteddo de site e redes sociais, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Os servigos serdo executados por profissionais com capacidade e experiéncia de no minimo 02 (dois) anos, a serem
comprovadas por meio de portfélios durante o pregdo eletronico.

1.1.2. Com o fim de se evitar a ocorréncia de problemas de ordem conceitual relativos ao campo das culturas populares,
notadamente a existéncia de preconceitos involuntarios envolvidos no senso comum da nossa sociedade, sera necessario um
acompanhamento mais proximo por parte da equipe técnica do CNFCP das etapas de realizacao dos servigos, o que exigira dos
profissionais de texto e de programacdo visual previstos neste edital o cumprimento de carga hordria presencial minima de 15
horas semanais nas dependéncias do CNFCP.

1.2. Detalhamento dos servigos a seguir:

1.2.1. Programa Sala do Artista Popular (SAP) - para a realizacdo de 06 (seis) exposicdes,

estdo previstos os seguintes servigos:

1.2.1.1. tratamento de todo o material bruto de fotos e textos para as exposi¢des, material de
divulgacdo - cerca de 30 fotos e 20 laudas de textos por cada mostra;

1.2.1.2. elaboracéo do projeto grafico e visual para os materiais expositivos e de divulgacdo, tais
como painéis de parede, folders, banners, catalogos das edi¢des regulares, como seguem:
1.2.1.2.1. painéis (cerca de 20 painéis fotograficos de 50/50 cm em média para cada mostra);
banners (01 modelo de banner por mostra); catdlogos (01 catdlogo 21x15cm com 36 paginas por
mostra);

1.2.1.2.2. copidesque e revisdo dos textos de todos os materiais expositivos e de divulgacdo;
1.2.1.2.3. elaboragdo do projeto visual para cards e banners virtuais e para videos de divulgacdo e promogdo
das mostras, para alimentar as redes sociais e o site, como segue:

1.2.1.2.3.1. em média 03 cards por més;

1.2.1.2.3.2. edigdo e revisdo de textos para divulgacdo das mostras nas redes sociais.
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1.2.2. Publicagdo de catdlogo de exposicdo da Galeria Mestre Vitalino e seminario -
copidesque e revisdo; projeto gréafico, tratamento de imagens e diagramacao:
1.2.2.1. Catalogo de 60 paginas, formato 15x21cm, com cerca de 30 laudas e 40 fotos.

1.2.3. Elaboragdo de identidade visual e diagramacgdo de material de divulgacdo do catdlogo e
de seminério (folder e cerca de 05 cards virtuais, 03 banners virtuais)

1.2.4. Edigdo de textos (cerca de 25 laudas) e de imagens (cerca de 150 fotos) para a vitrine
virtual Mercado Brasil.

1.2.5. Sinalizacdo dos espacos: placas, totens, banners, avisos - para 03 (trés) espacos de
acesso publico, como segue:

1.2.5.1. criagdo de cerca de 04 pegas visuais para cada espago (entre banners, avisos, etc.);

1.2.6. Material para publicacdo nas redes sociais:

1.2.6.1 preparagdo de imagens, elaboracdo de identidade visual e criacdo de material de
divulgacdo da programacao e do acervo do CNFCP, além de revisdo de textos, como segue:
1.2.6.1.1. criagdo e revisdo de texto de cerca de 03 cards por semana.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°®
14.133, de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratages Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 26474056000171-0-000020/2023
II) Data de publicacdo no PNCP: 31/05/2023

IIT) Id do item no PCA: 12

IV) Classe/Grupo: 891

V) Identificador da Futura Contratagdo: 343030-11/2022

3. Descricao da solucdo

3.1. Contratacao de empresa qualificada e com experiéncia comprovada para a prestacdo de servicos de concepcdo, programacgao
visual e producdo editorial, com revisdo e edicdo de texto, para as publicacdes do CNFCP e materiais de divulgacéo e
sinalizacdo, impressos e/ou virtuais, incluindo o contetido de site e redes sociais, conforme condi¢Ges, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.1.1. Os servicos serdo executados por profissionais com capacidade e experiéncia de no minimo 02 (dois) anos, a serem
comprovadas por meio de portfélios durante o pregdo eletronico.

3.1.2. Com o fim de se evitar a ocorréncia de problemas de ordem conceitual relativos ao campo das culturas populares,
notadamente a existéncia de preconceitos involuntarios envolvidos no senso comum da nossa sociedade, serd necessario um
acompanhamento mais préximo por parte da equipe técnica do CNFCP das etapas de realizagdo dos servicos, o que exigira dos
profissionais de texto e de programagdo visual previstos neste edital o cumprimento de carga horaria presencial minima de 15
horas semanais nas dependéncias do CNFCP.
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4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Em atendimento a adogao de critérios de sustentabilidade, a CONTRATADA devera apresentar a cada més os servigos
realizados em uma unica fatura, reduzindo a emissdo de documentos em papel. Em adicdo, a Contratada deverd entregar o
detalhamento da fatura em modo eletrénico.

Subcontratagdo:
4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condic¢des de Execucdo

5.1. Cada peca demandada tera prazos e tratamentos distintos, conforme sua complexidade, e tera a dindmica de
acompanhamento, aprovacdo ou indicagdo de ajustes, recebimento do produto final e aprovacao, sendo cada etapa
acompanhada por equipe técnica do CNFCP.

5.2. As pecas serdo executadas, quanto a sua comunicacao visual (por parte do designer grafico) e textual (por parte do revisor
/editor de textos), de modo a atender a frequéncia exigida de trabalho presencial, o que significa dizer que poderdo ser
realizadas em parte no modo remoto, parte no presencial, notadamente para 0s encontros necessarios as orientacoes, ajustes e
acompanhamentos.

5.3. Os trabalhos de revisao de textos serdo realizados tantas vezes quantas forem as provas necessdrias para cada pega.

5.4. Os horérios de dedicagdo presencial serdo estabelecidos em acordo entre os profissionais destinados e a equipe técnica do
CNFCP, respeitando-se o nimero total de 15 horas semanais ja definidos.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicéveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

3de 10



UASG 343030 Termo de Referéncia 14/2025

execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢ao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto sera feito pelo fiscal de contrato, ou pessoa para isso designada, a cada pega que seja
projetada e diagramada e seu texto revisado, até a entrega das pecas para uso virtual ou fechamento de arquivos para producéo
em grafica. Nessa etapa, estdo previstos eventuais ajustes, corregdes e mesmo refazimentos, a cargo da contratada, sempre que
ndo haja adequagdo ao projeto solicitado ou falta de qualidade.

7.1.1. Por tratar-se de conjuntos de servicos interdependentes e cujos processos de execucdo estdo associados a temporalidades
e processos de projetos e programas institucionais, estabelece-se a dindmica de pagamentos mensais relativos aos servicos ou
etapas concluidas a cada més.

7.1.2. O fiscal de contrato recebera as notas fiscais e, uma vez que os servigos tenham sido realizados em conformidade com o
demandado, encaminhard a Administracdo seu ateste para que se proceda aos pagamentos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Qualidade final, que envolve adequacdo ao projeto e ao uso previsto para a pega, além de corre¢do dos textos;
7.3.2. Prazos de entrega - das pegas concluidas para os usos especificos a que se destinam.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos e avaliados a cada peca definitiva, pronta para os usos especificos a que se destinam.
7.5. Uma vez aprovados pelo fiscal ou pessoa designada, sera solicitada a emissdo de NF referente a parcela executada.

Liquidacéo

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacéo,
na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. a data da emissdo;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.8.5. o valor a pagar; e

7.8.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacgdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condig¢oes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdao, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia

de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera
a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
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favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera por pegas (ou conjunto de pegas) executadas ao longo da vigéncia do contrato.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCME], cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista.

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°
116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);
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8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.22.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do
valor total estimado da contratagdo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcido deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacao;

8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.28. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
ao objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio de:

8.28.1. Apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso, relativos aos dltimos 03 anos comprovando servigos com
especificacdes compativeis com os descritos neste instrumento.

8.28.2. Apresentacdo de curriculos e portfélios dos profissionais de design e de textos que serdo designados pela empresa para
a prestacdo de servicos ao CNFCP, contendo pecas gréficas realizadas nos ultimos 03 anos, comprovando formacao de nivel
superior condizente com os servicos previstos e e experiéncia na realizacdo de pecas cujas especificacoes sejam compativeis
com os descritos neste instrumento.

8.29. Os atestados de capacidade técnica e demais comprovantes virtuais poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.30. O fornecedor disponibilizara todas as informag6es necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.31.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos e arts. 4°, inciso XI, 21, inciso 142, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

8.31.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.31.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessdrios a prestacdo do servico;

8.31.4. O registro previsto na ;Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundac@o; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.31.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971 ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

O preco estimado da contratacdo é de R$ 154.283,34, conforme memoria de célculo abaixo:

Fornecedor: Fornecedor:
Fornecedor:
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Item

Especificacao

Qtde

AVELLAR &
DUARTE -
SERVICOS

CULTURAIS

LTDA -
CNFJ: 06.161.716
/0001-57

TRAMA
CONSULTORIA
EM
MARKETING
LTDA -
CNFJ: 40.961.782
/0001-40

Termo de Referéncia 14/2025

TL
PUBLICIDADE
E ASSESSORIA

LTDA-
CNEFJ: 05.197.047
/0001-00

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Contratagdo dos seguintes servicos,
que deverdo ser realizados em modo
hibrido, remoto /presencial, nas
dependéncias do CNFCP (cada
profissional devera atuar
presencialmente pelo menos 15
horas semanais).

2.1. Programa Sala do Artista
Popular (SAP) - para a realizacdo
de 06 (seis) exposicoes, estdo
previstos os seguintes servicos:

2.1.1. tratamento de todo o material
bruto de fotos e textos para as
exposicoes, material de divulgacdo -
cerca de 30 fotos e 20 laudas de textos
por cada mostra;

2.1.2. elaboracdo do projeto grafico e
visual para os materiais expositivos e
de divulgacdo, tais como painéis de
parede, folders, banners, catdlogos das
edigdes regulares, como seguem:

2.1.2.1. painéis (cerca de 20 painéis
fotograficos de 50/50 cm em média
para cada mostra); banners (01
modelo de banner por mostra);
catélogos (01 catdlogo 21x15cm com
36 paginas por mostra);

2.1.2.2. copidesque e revisdo dos
textos de todos os materiais
expositivos e de divulgagao;

2.1.2.3. elaboragdo do projeto visual
para cards virtuais e para videos de
divulgacdo e promogdo das mostras,
para alimentar as redes sociais e o
site, como segue:

2.1.2.3.1. em média 05 cards por més;

2.1.2.3.2. edigdo e revisdo de textos
para divulgacdo das mostras nas redes
sociais.

2.2, Publicacao de catalogo de
exposicdo da Galeria Mestre
Vitalino e seminario - copidesque e
revisdo, projeto grafico e
diagramacao:

01

R$ 131.700,00

R$ 122.000,00

R$ 209.150,00

R$
154.283,34
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2.2.1. elaboracdo de projeto grafico e
diagramacdo de catalogo de 60
péginas, formato 15x21cm, com
tratamento de cerca de 40 fotos.

2.2.2. elaboragdo identidade visual e
diagramacdo de material de
divulgacdo do catalogo e de seminario
(folder e cerca de 03 cards virtuais)

2.3. Edic¢do de textos (cerca de 25
laudas) e de imagens (cerca de 150
fotos) para a vitrine virtual
Mercado Brasil.

2.4. Sinalizacao dos espacos: placas,
totens, banners, avisos - para 03
(trés) espacos de acesso publico,
como segue:

2.4.1. criagdo de cerca de 04 pecas
visuais para cada espaco (entre
banners, avisos, etc.);

2.5. Material para publicacdo nas
redes sociais:

2.5.1. preparacgdo de imagens,
elaboracao de identidade visual e
criacdo de material de divulgagdo da
programagcdo e do acervo do CNFCP,
além de revisdo de textos, como segue:

2.5.1.1. criacdo e revisdo de texto de
cerca de 03 cards por semana.

R$

- VALOR TOTAL: - 154.283,34

Apbs a realizagdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN Seges/ME n° 65/2021, certifica-se que o preco estimado para
a presente contratacdo é compativel com os praticados no mercado.

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 000000 (xxxx),
conforme levantamento de precos detalhado no ETP.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. A contratagdo esta prevista no Plano de Ac¢do do Programa de Edi¢cdes do CNFCP.
Programa: 5125 - Direito a Cultura

Acdo: 20ZH - Preservacdo do Patriménio Cultural Brasileiro Fonte: 100 - Recursos Ordinarios
Plano Orgamentdrio: 0003 - Conservagdo, apoio e fomento do Patrimdnio Cultural

PTRES: 235785

Codigo do PI: C20ZH1IP029
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11. Responsaveis

Termo de Referéncia 14/2025

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

MARIA LUCILA DA SILVA TELLES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 12:51:46.

JULIANA SANTANA DE SOUSA
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 12:31:38.

MARCOS LOPES DE MENEZES
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 14:18:19.

RAFAEL BARROS GOMES

Autoridade competente

b
&"F Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 15:13:09.
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Estudo Teécnico Preliminar 15/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01404.000082/2025-79

2. Descricao da necessidade

Contratacgo de empresa especializada em servicos de edicdo e revisdo de textos e programagao
visual, para atender as necessidades de projetos de programas do Centro Nacional de Folclore e
Cultura Popular.

O CNFCP realiza agbes de pesquisa, documentacdo, difusdo e fomento das expressdes das
culturas populares brasileiras. Entre as aces de difusdo, estéo a realizacdo de exposicles e de
publicactes, aém dadivulgacdo em site e redes sociais, e para tanto S80 Necessarios 0S Servicos
propostos para contratacdo, uma vez que nao dispomos de profissionais especializados.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Divisdo de Difusdo Cultural do CNFCP Maria Lucila da Silva Telles

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

Conforme estudos preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

- Ter experiéncia e qualidade comprovadas, por meio de atestados de capacidade técnica,
curriculos e portfdlios, na execucdo de servicos na area editorial;

- Dispor, para os servicos, de profissionais com formac&o comprovada nas éreas especificas
condizentes com 0s Servicos previstos e experiéncia comprovada na realizagcdo de trabalhos
com especificagdes equivalentes aos listados a serem executados;

- O servico ndo possui hatureza continuada e apenas parte dele seré realizado
obrigatoriamente nas dependéncias da contratante, conforme definido no item 2.3 deste
instrumento.

A contratagdo exige que a empresa sgja qualificada e com experiéncia comprovada para a
prestacaéo de servicos de concepcdo, programacdo visual e producdo editorial, com revisdo e
edicdo de texto, para as publicagdes do CNFCP e materiais de divulgagdo e sinalizagéo,
impressos e/ou virtuais, incluindo o conteido de site e redes sociais, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

A documentac@o comprobatoria - como atestados, portfélios, curriculos - sera exigida durante o
pregéo.
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Os servicos serdo realizados nas dependéncias do CNFCP (na carga horaria minima de 20 horas
semanais em média) e por meio remoto sempre gue houver necessidade.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O prego estimado da contratacdo é de R$ , conforme memoria de célculo abaixo:

Item

Especificacao

Qtde

Fornecedor:

AVELLAR &
DUARTE -
SERVICOS

CULTURAIS

LTDA -
CNEJ: 06.161.716
/0001-57

Fornecedor:

TRAMA
CONSULTORIA
EM
MARKETING
LTDA -
CNEJ: 40.961.782
/0001-40

Fornecedor:

TL
PUBLICIDADE
E ASSESSORIA

LTDA-
CNEFJ: 05.197.047
/0001-00

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Contratacdo dos seguintes servigos,
que deverdo ser realizados em modo
hibrido, remoto /presencial, nas
dependéncias do CNFCP (cada
profissional devera atuar
presencialmente pelo menos 15
horas semanais).

2.1. Programa Sala do Artista
Popular (SAP) - para a realizacao
de 06 (seis) exposicoes, estao
previstos os seguintes servicos:

2.1.1. tratamento de todo o material
bruto de fotos e textos para as
exposicoes, material de divulgacao -
cerca de 30 fotos e 20 laudas de textos
por cada mostra;

2.1.2. elaboragdo do projeto grafico e
visual para os materiais expositivos e
de divulgacdo, tais como painéis de
parede, folders, banners, catalogos das
edi¢des regulares, como seguem:

2.1.2.1. painéis (cerca de 20 painéis
fotograficos de 50/50 cm em média
para cada mostra); banners (01
modelo de banner por mostra);
catélogos (01 catalogo 21x15cm com
36 paginas por mostra);

2.1.2.2. copidesque e revisdo dos
textos de todos os materiais
expositivos e de divulgacdo;

2.1.2.3. elaboracdo do projeto visual
para cards virtuais e para videos de
divulgacdo e promogdo das mostras,
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para alimentar as redes sociais e o
site, como segue:

2.1.2.3.1. em média 05 cards por més;

R$
2.1.2.3.2. edicio e revisio de textos 01 R$ 131.700,00 R$ 122.000,00 R$ 209.150,00 154.283,34

para divulgacdo das mostras nas redes
sociais.

2.2. Publicacao de catalogo de
exposicdo da Galeria Mestre
Vitalino e seminario - copidesque e
revisdo, projeto grafico e
diagramacao:

2.2.1. elaboracdo de projeto grafico e
diagramacao de catalogo de 60
péginas, formato 15x21cm, com
tratamento de cerca de 40 fotos.

2.2.2. elaboragdo identidade visual e
diagramacdo de material de
divulgacdo do catalogo e de seminario
(folder e cerca de 03 cards virtuais)

2.3. Edicdo de textos (cerca de 25
laudas) e de imagens (cerca de 150
fotos) para a vitrine virtual
Mercado Brasil.

2.4. Sinalizacao dos espacos: placas,
totens, banners, avisos - para 03
(trés) espacos de acesso publico,
como segue:

2.4.1. criagdo de cerca de 04 pecas
visuais para cada espaco (entre
banners, avisos, etc.);

2.5. Material para publicacdo nas
redes sociais:

2.5.1. preparacdo de imagens,
elaboracao de identidade visual e
criacdo de material de divulgagdo da
programacao e do acervo do CNFCP,
além de revisdo de textos, como segue:

2.5.1.1. criagdo e revisdo de texto de
cerca de 03 cards por semana.

R$
154.283,34

- VALOR TOTAL: -

Ap6s a realizagdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN Seges/ME n° 65/2021, certifica-se que o preco estimado para
a presente contratacdo é compativel com os praticados no mercado.
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6. Descricao da solucdao como um todo

6. Contratacao dos seguintes servicos, que deverao ser realizados em modo hibrido, remoto
/presencial, nas dependéncias do CNFCP (cada profissional devera trabalhar
presencialmente pelo menos 15 horas semanais).

6.1. Programa Sala do Artista Popular (SAP) - para arealizacdo de 06 (seis) exposicoes,
estao previstos 0s seguintes servigos:

6.1.1. tratamento de todo o material bruto de fotos e textos para as exposi¢cdes, materia de
divulgacéo - cercade 30 fotos e 20 laudas de textos por cada mostra;

6.1.2. elaboracdo do projeto grafico e visual para os materiais expositivos e de divulgacao, tais
como painéis de parede, folders, banners, catalogos das edicdes regulares, como seguem:

6.1.2.1. painéis (cerca de 20 painéis fotograficos de 50/50 cm em média para cada mostra);
banners (01 modelo de banner por mostra); catdlogos (01 catdlogo 21x15cm com 36 paginas por
mostra);

6.1.2.2. copidesque e revisdo dos textos de todos os materiais expositivos e de divulgagéo;

6.1.2.3. elaboracéo do projeto visual para cards virtuais e para videos de divulgacdo e promocéo
das mostras, para alimentar as redes sociais e 0 site, cComo segue:

6.1.2.3.1. em média 05 cards por més;
6.1.2.3.2. edicdo e revisdo de textos para divulgacéo das mostras nas redes sociais.

6.2. Publicacdo de catalogo de exposicdo da Galeria Mestre Vitalino e seminario -
copidesque erevisdo, projeto gréafico e diagramacao:

6.2.1. elaboracdo de projeto gréfico e diagramagéo de catél ogo de 60 péginas, formato 15x21cm,
com tratamento de cerca de 40 fotos.

6.2.2. elaboracdo identidade visual e diagramacdo de material de divulgacdo do catdlogo e
de seminério (folder e cerca de 03 cards virtuais)

6.3. Edicdo de textos (cer ca de 25 laudas) e de imagens (cer ca de 150 fotos) para a vitrine
virtual Mercado Brasil.

6.4. Sinalizacdo dos espacos: placas, totens, banners, avisos - para 03 (tr és) espacos de
acesso publico, como segue:

6.4.1. criac8o de cerca de 04 pegas visuais para cada espaco (entre banners, avisos, etc.);
6.5. Material para publicacdo nas redes sociais:

6.5.1. preparagao de imagens, elaboracéo de identidade visual e criagdo de material de
divulgacdo da programacédo e do acervo do CNFCP, além de revisdo de textos, como segue:

6.5.1.1. criac&o e revisdo de texto de cerca de 03 cards por semana.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. As quantidades de cada peca a ser produzida estdo detalhadas na descricdo, item 6.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 154.283,34

O preco estimado da contratacdo é de R$ 154.283,34, conforme memoria de célculo abaixo:

Estudo Técnico Preliminar 15/2025

Item

Especificacao

Qtde

Fornecedor:

AVELLAR &
DUARTE -
SERVICOS

CULTURAIS

LTDA -
CNFJ: 06.161.716
/0001-57

Fornecedor:

TRAMA
CONSULTORIA
EM
MARKETING
LTDA -
CNFJ: 40.961.782
/0001-40

Fornecedor:

TL
PUBLICIDADE
E ASSESSORIA

LTDA-
CNFJ: 05.197.047
/0001-00

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Contratacdo dos seguintes servicos,
que deverdo ser realizados em modo
hibrido, remoto /presencial, nas
dependéncias do CNFCP (cada
profissional devera atuar
presencialmente pelo menos 15
horas semanais).

2.1. Programa Sala do Artista
Popular (SAP) - para a realizacdo
de 06 (seis) exposicoes, estdo
previstos os seguintes servicos:

2.1.1. tratamento de todo o material
bruto de fotos e textos para as
exposicoes, material de divulgacdo -
cerca de 30 fotos e 20 laudas de textos
por cada mostra;

2.1.2. elaboracdo do projeto grafico e
visual para os materiais expositivos e
de divulgacdo, tais como painéis de
parede, folders, banners, catdlogos das
edigOes regulares, como seguem:

2.1.2.1. painéis (cerca de 20 painéis
fotograficos de 50/50 cm em média
para cada mostra); banners (01
modelo de banner por mostra);
catélogos (01 catdlogo 21x15cm com
36 paginas por mostra);

2.1.2.2. copidesque e revisdo dos
textos de todos os materiais
expositivos e de divulgagao;

2.1.2.3. elaboragdo do projeto visual

para cards virtuais e para videos de
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divulgacdo e promogdo das mostras,
para alimentar as redes sociais e o
site, como segue:

2.1.2.3.1. em média 05 cards por més;

R$

1 ||2.1.2.3.2. edigdo e revisdo de textos 01 R$ 131.700,00 R$ 122.000,00 (| R$ 209.150,00 154.283,34

para divulgacdo das mostras nas redes
sociais.

2.2, Publicacao de catalogo de
exposicdo da Galeria Mestre
Vitalino e seminario - copidesque e
revisdo, projeto grafico e
diagramacao:

2.2.1. elaboracdo de projeto grafico e
diagramacdo de catalogo de 60
péginas, formato 15x21cm, com
tratamento de cerca de 40 fotos.

2.2.2. elaboracdo identidade visual e
diagramacdo de material de
divulgacdo do catalogo e de seminario
(folder e cerca de 03 cards virtuais)

2.3. Edicdo de textos (cerca de 25
laudas) e de imagens (cerca de 150
fotos) para a vitrine virtual
Mercado Brasil.

2.4. Sinalizacao dos espacos: placas,
totens, banners, avisos - para 03
(trés) espacos de acesso publico,
como segue:

2.4.1. criacdo de cerca de 04 pecas
visuais para cada espago (entre
banners, avisos, etc.);

2.5. Material para publicacdo nas
redes sociais:

2.5.1. preparagdo de imagens,
elaboracdo de identidade visual e
criacdo de material de divulgacdo da
programacao e do acervo do CNFCP,
além de revisdo de textos, como segue:

2.5.1.1. criagdo e revisdo de texto de
cerca de 03 cards por semana.

RS

- VALOR TOTAL: - 154.283,34

Apbs a realizagdo de pesquisa de pregos em conformidade com a IN Seges/ME n° 65/2021, certifica-se que o preco estimado para
a presente contratagdo é compativel com os praticados no mercado.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9.1. Os servigos tém a mesma natureza e serdao executados a partir de demandas da contratante, atendendo a agendas de projetos

e programas do CNFCP.
9.2. Os pagamentos serdo mensais, com base nos servicos que estejam sendo realizados.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Néo ha contratagdes correlatas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
11. A contratagdo esta prevista no Plano de Ac¢do do Programa de Edi¢cdes do CNFCP.
Programa: 5125 - Direito a Cultura

Acdo: 20ZH - Preservacdo do Patrimonio Cultural Brasileiro

Fonte: 100 - Recursos Ordinarios

Plano Orcamentario: 0003 - Conservacao, apoio e fomento do Patriménio Cultural

PTRES: 235785
Coédigo do PI: C20ZH1IP029

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12. Como beneficios previstos estdo a divulgacdo e disponibilizacdo para o publico agdes, de informacdes e frutos de
pesquisas etnogréficas e de acervos.

13. Providencias a serem Adotadas

13. Realizacao de pregdo eletronico, uma vez contratada a empresa, acompanhamento dos servicos e avaliacdo para aprovagao
de cada etapa.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14. Nao hé impactos previstos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Trata-se de servico relativamente comum de ser encontrado no mercado, fazendo parte dos processos de edicdo de materiais
de divulgacdo e literario.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIA LUCILA DA SILVA TELLES

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 12:51:05.

JULIANA SANTANA DE SOUSA
Equipe de apoio

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 12:37:57.

MARCOS LOPES DE MENEZES
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 14:17:32.

RAFAEL BARROS GOMES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2025 as 15:11:45.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

IMODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO|E _

CONTRATAGAO DIRETA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n° Xxxxx.XXXXXX/XXXX-XX)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
E

LA I[Unia'o] OU [Autarquia XXXXX] OU [Fundagdo XXXXXX],_por intermédio do(a) [6rgdo
contratante], com sede no(a) [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], inscrito(a) no CNPJ sob o n°® [CNPJ], ‘
neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n°® XX, de [dia] de [més] de [ano],

publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n° [n°® matricula], doravante \

denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° [CNPJ], sediado(a)
na [enderego], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por [nome e fungdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [procuragao
apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo n® xxxxx.Xxxxxx/xxxx-xx € em observancia
as disposigdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do(a) [Pregdo Eletrénico] OU [Concorréncia]_OU [Dispensa de

Licitacdo] OU [Inexigibilidade de Licitacdo] n°® XX/XXXX, mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas)

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de [objefo], nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagao:
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2

Pagina 1|11
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitagéo e Contratagao Direta - Servigos sem regime de dedicagédo exclusiva de méo de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: ABR/2025

Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA
1) O presente modelo de Contrato procura fornecer um ponto de
partida para a defini¢do do objeto e condicbes da contratagdo. As
la idas nos modelos de minuta contratual, ao contrdrio
do TR, foram feitas para sofrerem poucas alteragdes. No entanto,
havendo a necessidade de modificagcdes, remanesce plenamente
possivel assim proceder.
2) A redagcéo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela
até pode sofrer modificagbes a depender do caso concreto, mas a
diferenca é que néo sdo disposicdes feitas para variar. Por essa
razdo, quaisquer modificagGes nas partes em preto, sem marcagéo
de itdlico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico
respectivo, a depender da matéria.
3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definiges nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta do Edital, se for o caso, e minuta de Termo
de Referéncia), para que ndo conflitem. Sdo previsdes feitas para
variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.
4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaboragédo da
Minuta Contratual, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na verséo original.
5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano) utilizada
para elaboragéo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para
andlise juridica. Tal informagdo consta no rodapé do documento.
Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
enc h ou do-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante jd que indica
qual o parémetro a ser utilizado na checagem.
6) O registro das atualizagdes feitas (Nota de Atualizagdo) em cada
versdo pode ser obtido na pdgina principal dos modelos de licitagGes
e contratos no sitio eletrénico da AGU. Quaisquer sugestdes de
alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br
\ | 7) Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados,
conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, com a realizagdo das adequagdes eventualmente
necessdrias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas
locais especificas, que poderdo ser consideradas no caso concreto.

Comentado [A2]: Nota explicativa: Utilizar a meng&o a Unido
somente se for 6rgdo da Administragdo Direta, caso contrario incluir
o nome da autarquia ou fundagdo conforme o caso.

Comentado [A3]: Nota explicativa: O PARECER
n.00004/2022/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.000716/2019-43),
elaborado pela Cdmara Nacional de Modelos de Licitagdo e
Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geral da
Unido, ao tratar sobre a aplicagdo da Lei Geral de Proteg¢do de Dados
nos modelos de licitag@o e contratos, fixou o entendimento de que,

nos contratos istrativos, “[...] ndo os ni de
d p is das p naturais que irdo assind-los,
como ocorre normall com os repr da

Administragéo e da empresa contratada. Em vez disso, propde-se
nos instrumentos contratuais os representantes da Administragio
sejam identificados apenas com a matricula funcional [...]. Com
relagéo aos representantes da contratada também se propde que os
instrumentos contratuais os identifiquem apenas pelo nome, até
porque o art. 61 da Lei n® 8.666, de 1993, e 0 §12 do art. 89 da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, exigem apenas esse dado”.
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1

C
ilustrativa, devendo ser ajustada conforme o caso concreto.

do [A4]: Nota explicativa: Esta tabela é meramente

3
l
1.3. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢do:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. [O Edital da Licitagao] OU [A Autorizagdo de Contratagéo Direta] OU [O Aviso de Dispensa
Eletrénica];
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E [PRORROGA(;AO\
O prazo de vigéncia da contratagdo é de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o termo inicial

2.1.

2.2.

da vigéncia], na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o0 objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa

do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

2.3.

de 2021.
24.

ou

O prazo de vigéncia da contratagdo é de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o termo inicial
da vigéncia], prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,

A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negociacdo com o

CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

24.1.

Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem

natureza continuada;

24.2.

Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informacgbes de que 0s

servigos tenham sido prestados regularmente;

24.3.

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na

realizagdo do servigo;

24.4.
245.
246.

Haja manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacdo;
Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigbes iniciais de habilitagdo; e

Né&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor piblico federal |

|
|

(Cadi).
2.5.
2.6.

renovacgéo.
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O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

27. Nas eventuais prorrogagbes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deveréo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
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Comentado [A5]: Nota Explicativa: As disposicdes a sequir
decorrem dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como
dos dispositivos cabiveis da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5 de
26 de maio de 2017, cuja aplicagdo aos processos de licitagdo de
servigos de que dispbe a Lei n.2 14.133, de 2021, foi autorizada pela
Instrugéo Normativa SEGES/ME n® 98, de 26 de dezembro de 2022.

Comentado [A6]: Nota explicativa: Conforme a Lei n® 10.522, de
2002, com a redagdo conferida pela Lei n® 14.973, de 2024:

"Art. 62 E obrigatdria a consulta prévia ao Cadin, pelos 6rgéos e
entidades da Administragdo Publica Federal, direta e indireta, para:
(Vide Medida Provisdria n2 1.259, de 2024)

[.]

1l - celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que
envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e
respectivos aditamentos.

L[]

Art. 62-A. A existéncia de registro no Cadin, quando da consulta
prévia de que trata o art. 62, constitui fator impeditivo para a
realizag@o de qualquer dos atos previstos nos incisos I, Il e Il do
caput do art. 62 (Incluido pela Lei n® 14.973, de 2024)".

A alteragdo veiculada pela Lei n® 14.973, de 2024, foi analisada por
meio do PARECER n. 00063/2024/DECOR/CGU/AGU

(NUP: 12600.101013/2023-10), aprovado pelo Despacho do Ministro
Chefe da Advocacia-Geral da Unido n.2 539, de 17, de dezembro de

2024, com as seguintes conclusdes:

"(a) Com a incluséo do art. 62-A na Lei 10.522/2002 pela Lei n.2
14.973/2024 o registro das empresas no CADIN passou a impedir a
celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que

envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e

respectivos aditamentos;

(b) Segundo o art. 50 da Lei n.2 14.973/2024, as disposi¢des desta
Lei entraram em vigor na data da sua publicagdo: no dia 16 de

setembro de 2024;

(c) Da edi¢do desta norma néo foram previstas regras de transi¢éo e
nem autorizado o estabelecimento de um regime de transi¢Go em
abstrato pela Administragdo Publica;

(d) O art. 62- A da Lei n® 10.522/2002 deve ser aplicado aos
convénios, acordos, ajustes e contratos que envolvam desembolso, a
qualquer titulo, de recursos publicos, firmados a partir da data da

publicagdo da norma; |[...]".
Assim, para os contratos administrativos firmados a partir do dia 16

de setembro de 2024, deverd incidir o disposto no art. 62-A da Lei n.2
10.522, de 2002, de modo que o registro do particular no CADIN

constitui fator impeditivo a formalizagdo do aditamento contratual.
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2.8. O contrato ndo poderéa ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangbes
de declaragédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

ou

2.9. [O prazo de vigéncia da contratagdo é de [indicar o prazo - maximo de um ano] contados do(a)
[indicar o termo inicial da vigéncia], improrrogavel, na forma do art. 75, VI, da Lei n® 14.1 33/2021\.

__—1 C do [A7]: Nota Explicativa: Utilizar esta redagéo para

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condigdes de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ xxxxxx (Xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ xxxxxx
(XXXXXXXXX).

ou
5.2. O valor total da contratagdo é de R$ xxxxxX (XXXXXXXXX)

5.3. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagéo.

54. [O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.]

contratagbes emergenciais, fundadas no art. 75, VIlI, da Lei n.2
14.133, de 2021, independentemente da natureza do objeto ser de
escopo ou, em tese, continuada.

—1 C do [A8]: Nota explicativa: Caso se trate de contrato de

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

71. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Séao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢des,

falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
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valor estimativo, em que a propria demanda € varidvel, cabe inserir
o subitem acima.
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8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;
8.1.5.

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:
8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;
8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3.

estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratagéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administragdo na gestéo interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o érgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a

execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste;

8.1.10.1. LA Administragéo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.|

-1 Ci

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de XXXXXX|

8.1.12. \Notiﬁcar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para \
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais};

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo \
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.

A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

ICLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO |

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, \\

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;
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[A9]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da
Lei n? 14.133/21, a Administragdo tem o dever de decidir questdes
contratuais que lhe sGo apresentadas. O prazo desse item pode ser
especificado pela Administragdo, conforme a complexidade do
objeto contratual e os trdmites internos das dreas envolvidas na
execugdo contratual. Caso ndo haja especificagéo, o art. 123,
pardgrafo tnico, da Lei n.2 14.133, de 2021, e o art. 28, do Decreto
n.211.246, de 2022, estabelecem que o prazo serd de um més.

-
~

Comentado [A10]: Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei

n2 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessdria do contrato
administrativo aquela que versa sobre “o prazo para resposta ao
pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,

\ quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado
\

nesse caso especifico, a Administragcdo poderd se utilizar do mesmo
prazo previsto para as situagées abrangidas, em geral, pelo art. 123
do texto legal, o que deverd ser analisado conforme as
especificidades de cada drgdo.

Comentado [A11]: Nota Explicativa: Essa disposicdo decorre do
§42, do art. 137, da Lei n2 14.133, de 2021.

Comentado [A12]: Nota Explicativa. Este modelo contém
obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos
de contratagdes. Entretanto, compete ao drgdo verificar as
peculiaridades a fim de definir quais obrigagées serdo aplicdveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das
especificidades do objeto.
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9.3. [Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug&o ou dos materiais empregados;|

—| Ci do [A13]: Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

incorregdo verificada pelo fiscal do contrato reveste-se de peculiar
caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, pode ser imprdprio determinar prazo unico para as
corregdes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso
concreto, para o fim de fixar prazo para as corregdes.

1 C do [A14]: Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
9.5.3. \certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO];
9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagédo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando
o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacdo ou para qualificagdo na contratacao direta;

9.10.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;
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preceitua que a prova da quitagéo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a
comprovagdo de inscri¢Go no cadastro de contribuinte e
regularidade fiscal correspondente considerard a natureza da
atividade objeto da contratagdo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é hipétese de
incidéncia de tributagdo municipal (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei
Complementar n® 116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestagdo de um servigo pode
dar ensejo a incidéncia de tributagdo estadual pelo ICMS. Como
exemplos, citem-se os servigos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servi¢os de comunicagéo (art. 155, Il, da CF/88),
bem como as exceges expressamente previstas na lista da referida
LC 116/2003.
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9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagées aceitas pela boa técnica, normas
e legislagé@o de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do objeto e nas melhores
condigbes de segurancga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no
trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigé@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagédo de trabalho noturno e em condigdes
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execugdo do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestédo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condi¢cdes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, segurancga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do contrato;
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9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33.

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.35. |Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
enderego(s));

9.36. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o CONTRATADO tiver unidade de
prestacéo de servigos em distancia de [....] (inserir distancia conforme avaliagéo técnica) do local demandadoL_/

9.37. [Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuaréd a execugdo dos servigos;

9.38. Cederao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera
ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasiées, sem necessidade de nova autorizagdo do
CONTRATADO|| /

9.38.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgéo,
desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagcao da obra.

ICLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD|
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em raz&o do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentagao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou
de aceitagdo expressa.

10.2.  Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

10.6. [E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. |

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. |0 CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados. |
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Comentado [A15]: Nota Explicativa: No caso de contratagdes de
servigos de manutengdo e assisténcia técnica, recomenda-se incluir
esses itens, a luz do art. 47, § 22, da Lei n2 14.133, de 2021.

Comentado [A16]: Nota explicativa 1: Incluir esses itens caso o
contrato tenha por objeto a elaboragdo de projetos ou a execugéo de
servigos técnicos especiali; inclusive d que c Pl

o desenvolvimento de programas e aplicagdes de internet para
computadores, mdquinas, equip 0s e di itivos de
tratamento e de comunicagdo da informagéo (software) - e a
respectiva documentagdo técnica associada, conforme art. 93,

caput, da Lein.® 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Vale registrar que o §2° do art. 93 admite que a
Administragdo deixe de exigir a cessdo de direitos “quando o objeto
da contratagdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de
cardter cientifico, tecnoldgico ou de inovagdo, considerados os
principios e os mecanismos instituidos pela Lei n° 10.973, de 2 de
dezembro de 2004”.

Nota Explicativa 3: Acrescentar o subitem a seguir caso o objeto
consista na elaboragdo de projeto relativo a obra imaterial de
cardter tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, nos termos do art. 93,

§12 dalein.2 14.133/2021.

Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: As cldusulas dessa se¢do
sdo necessdrias para cumprimento da Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), caso a contratagdo envolva, de qualquer forma, o
tratamento de dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa
hipdtese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que
indiretamente, o acesso ou o tratamento de dados pessoais, é
possivel que a Administragio beleca model contratual por
meio da qual seja imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a
Administrag@o a possibilidade de acesso direto a esses dados, o que
deve se dar com todas as cautelas cabiveis em relagdo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular
dos dados serd direcionado a Administragdo, sendo certo que
comandos oriundos de Autoridade Regulatdria ou do Poder Judicidrio
serdo igualmente direcionados a Administragéo, inclusive com risco
de responsabilizagdo objetiva. Por isso, em situagGes em que for
Justificavel, fica a rec dagdo para que a Administragéo crie
condigdes para que possa atender tempestivamente o requerimento
do titular dos dados ou eventual comando regulatdrio ou judicial.
Tudo isso para que a Administragdo tenha condigdes de atender o
requerimento ou comando pesti sem depende
exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragcéo com base nos riscos da
contratagéo em relagdo aos dados pessoais eventualmente
envolvidos.

Comentado [A18]: Nota Explicativa: Conforme PARECER n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a exigéncia de
declaragdo, firmada por representante da empresa, de que seus
empregados estéo capacitados e/ou firmaram termo de
responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em situagdes
especificas, é possivel exigir tal providéncia de cada empregado.
Incumbe ao Contratante avaliar a necessidade de medida dessa
natureza.

Comentado [A19]: Nota Explicativa: Se o Contratante entender
oportuno, é possivel especificar, nesta cléusula, rotinas ou diligéncias

mais adequadas ao objeto contratual respectivo.




TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
Justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagcdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes técnicas
ou recomendagées, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD| deverdo ser comunicados &
autoridade nacional.|

Ci do [A20]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se avaliar e,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.  |Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.|
ou

11.2.  Seré exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1.  As regras acerca de infragdes e sangdes administrativas referentes a execugdo do contrato séo

aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato seré extinto quando cumpridas as obrigagcbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequagéo do cronograma fixado
para o contrato.

13.3.  Quando a néo conclusédo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangées administrativas;
e
13.3.2. podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéao contratual

ou

13.4. [O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes,

se for o caso, incluir disposi¢do sobre transferéncia internacional de
dados, estabelecendo alguma rotina para sua eventual realizagdo.
Trata-se de questdo especifica para contratos que envolvam o
tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo medida necessdria
para contratos em geral.

Nota explicativa 2: Todas as disposi¢des da presente cldusula sGo
meramente indicativas. Pode ser necessdrio que se suprimam
algumas das obrigagdes ou se arrolem outras, conforme as
peculiaridades do drgdo e as especificagdes do servigo a ser
executado.

Comentado [A21]: Nota explicativa: Fica a critério da
Administragéo exigir, ou néo, a garantia (salvo nos casos em que
consta em norma a obrigatoriedade de sua exigéncia). Exigindo,
deve haver previsdo no edital ou aviso de contratagéo direta e no
contrato. Ndo exigindo, deve fazer constar a previsdo, e justificar as
razdes para essa decisdo, considerando os estudos preliminares e a
andlise de riscos feita para a contratagéo.

C do [A22]: Nota Explicativa: Use a redagéo desses itens

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus parao CONTRATANTE, quando
este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.
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para os contratos de fornecimentos continuos e de aluguel de
equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica (art. 106,
da Lein.2 14.133, de 2021).




TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX
13.6.

Ll\ extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.7.

comunicagéo.

Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd ap6s 2 (dois) meses da data da

_— C do [A23]: Nota Explicativa: A sistemdtica desses itens
decorre do que dispde o art. 106, Ill e §12, da Lei n® 14.133/21. Para
ou a sua compreensdo, vale trazer um exemplo:
Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fard aniversdrio no dia
; . § : — 20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-se que se chegue a
13.8. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da concluséo pela descontinuidade do contrato, seja por razées
Lein.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as lpan‘esL
\
contraentes. \
13.9.

orgcamentdrias, seja por auséncia de vantagem na permanéncia, hd
trés possibilidades:
\
\
O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo

nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como

1) Se a comunicag@o ao contratado noticiando a resciséo ocorrer até
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

20 de margo (dois meses antes da data de aniversdrio), a extingdo
poderd ocorrer na data de aniversdrio, ou seja, 20 de maio.
2) Se a comunicagéo se der entre 20 de margo e 20 de maio (menos
de dois meses), fica garantida a vigéncia contratual por mais dois
13.10. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

meses (portanto, por exemplo, se a notificacdo for em 20 de abril, a
exting@o seria em 20 de junho).
\

3) Por fim, uma comunicagdo de extingéo havida apds a data de

aniversdrio so teria efeito no aniversdrio subsequente, salvo se
\| houver enquadramento na situagdo “2”.

13.11. A alteragao social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.12. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

Comentado [A24]: Nota Explicativa: Use a redagéo do item 12.4
para contratos decorrentes da hipé de di: itagd

13.13. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

de li
prevista no art. 75, inciso VIlI, da Lei n° 14.133/2021.
13.13.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.13.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.13.3.

Das indenizagbes e multas.

13.14. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatorio.
13.15. O CONTRATANTE podera ainda:

13.15.1.

nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e
13.15.2.

nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administragéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.16. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza

técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES
14.1.

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. [As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato| —

Ci do [A25]: Nota Explicativa: A Consultoria-Geral da

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipagado de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

)  Gestéo/unidade: [...];
II) Fonte de recursos: [...];
Ill) Programa de trabalho: [...];
IV) Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...]; e
VI) Nota de empenho: [...];
15.2. Lé\ dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.| —

Unido, por meio do PARECER n. 00061/2024/DECOR/CGU/AGU
(NUP: 00688.001623/2024-01), uniformizou o entendimento de que
é possivel a supressdo do objeto do contrato administrativo em
percentual superior a 25% (art. 125 da Lei 14.133/2021), mediante
acordo entre as partes, nos seguintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel a
supressdo parcial I de contrato ativo em
percentual superior aqueles estabelecidos pelo art. 125 da Lei
14.133/2021.

37. Tal supressdo parcial consensual do contrato administrativo deve
respeitar os principios enunciados no art. 52 da Lei 14.133/2021;
deve ser adequadamente fundamentada; e pode ensejar a
responsabilizagdo de servidor por falha do projeto.

38. Sugere-se, ainda, veicular, no edital da licitagédo, a possibilidade
de supressdo do contrato administrativo de maneira consensual em
percentual superior ao estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021."

C do [A26]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. |Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos|

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1.  Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011,
cl/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em XXXXX, Secao Judiciaria de XXXXX para dirimir os litigios
que decorrerem da execucgdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

14.133, de 2021 prevé para contratagées de fornecimentos
continuados que “a Administragéo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
org¢amentdrios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutengdo”.
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Comentado [A27]: Nota explicativa: No Acérddo n.2 2569/2018
— Plendrio, o TCU concluiu que “ A Administragdo Publica pode
invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condigdo de destinatdria final de
bens e servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na
legislagdo de licitagées e contratos forem insuficientes para garantir
a protegdo minima dos interesses da sociedade [...]".

(cf. Boletim de Jurisprudéncia n.2 244, sessées 6 e 7 de novembro de
2018). Consta do referido Acdrddo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do
TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acérdéo
1.670/2003-Plendrio, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da
Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicdvel a Administragéo Publica
enquanto consumidora de bens e servicos. Isso porque ao definir, em
seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que
adquire ou utiliza produto ou servigo como destinatdrio final, a Lei
ndo fez nenhuma excegdo, podendo, portanto, a Administragio
Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condigéo
de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio
Mukai. Diversas outras deliberagées do TCU também véo nesse
sentido, como o Acérddo 1.729/2008-TCU-Plendrio, de relatoria do
Ministro Valmir Campelo, o Acérdéo 5.736/2011-TCU-Primeira
Cdmara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as
Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plendrio, de relatoria
dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”




TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

C do [A28]: Nota Explicativa: A recente Lei n® 14.620, de
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13 de julho de 2023, inseriu o § 42 ao art. 784 do Cddigo de Processo
Civil. Referido dispositivo dispde que: “Nos titulos executivos
constituidos ou atestados por meio eletrénico, é admitida qualquer
modalidade de assinatura eletrénica prevista em lei, dispensada a
assinatura de testemunhas quando sua integridade for conferida por
provedor de assinatura”.

Ap6s diligéncias promovidas pela CNMLC/CGU, verificou-se que a
assinatura eletrénica realizada no SEI ndo atenderia ao requisito
exigido pela referida norma (integridade conferivel por provedor de
assinatura). Nesse sentido, permanece a recomendagéo de que o
termo aditivo seja do por duas test has, em conformidade
a Nota n. 00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de
Aprovagdo (NUP 23282.002192/2019-93).
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